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BiPRO Dokumente aus der BiPRO Box ins SMV bringen

Schritt 1

Anmelden in der BiPRO BOX. Schauen Sie sich dort die eingegangenen Dokumente an, so wie Sie lhre
eigene Post durchschauen wiirden. Am effektivsten im Browser Chrome.

https://www.bipro-box.de/app/index.php?display=login

BiPRO /// BOX

Einloggen

Eingeloggt bleiben

Prepaid-Zugang erstellen | Passwort vergessen?

Schritt 2

Loschen Sie direkt in der BiPRO BOX Dokumente, die tberflissig sind oder nicht beim Kunden
abgelegt werden sollen. Beispiel Abrechnungen oder Vertriebsinfos. Diese kénnen Sie aber auch in
diesem Zug lokal auf lhrem PC speichern.

BiPRO /// BOX 9 @ 00208361-Hauptnutzer

4 Meine Postbox [ # Home > Meine Postbox

& ONachvichten dowrlozden | i 0 Nachiichten loschen
Q Partnersuche
V¥ zugange fur Abruf i Hemib Posteingang (11) [EEEEISUC]

@ Extranet-Einstieg

4 Zugangs fur Weitergabe [Mlezuggnge ] ojeitieren und
100 v Eintrage anzeigen Suchen
B2 Abrufprotokoll
o Eingang Datum Zugang Kunde Beschreibung Kategorie VSNR Art
statistik o 29.04202113:20  12.03.2021 Capitol Versicher ~ Max8 Musterm  Neodigital Pferdehalterhaftpflicht V100005613 D20210312  Antrag-Neugeschaft:P 100005613 -
ung AG~ anns Versicherungsschein K700638372 olicierung / Dokument .
A Filter erstellt
o 29.04.202113:20  12.03.2021 Capitol Versicher ~ Max® Muster  Neodigital Privathaftpflicht V100005614 D20210312 Ve ~ Antrag-Neugeschaft: 100005614 ﬁ
@ beWE“E'dE‘”Sgu ungAGA mannd rsicherungsschein K700638374 Policierung / Dokum
Versicherung.de ent erstellt
@ Web-Proxy 5T o 29.04.202113:20  12.03.2021 Capitol Versicher ~ Max7 Muster  Neodigital Hundehalterhaftpflicht V100005611 D20210  Antrag-Neugeschaft: 100005611 -
unz AG mann7 312 Versicherungsschein K700638370 Policierung / Dokum =

Ebenso speichern Sie hier direkt lokal evtl. gelieferte GDV Dateien ab. Einfach einmal anklicken, dann
landen diese in der Regel in Ihrem Download Ordner auf dem PC.


https://www.bipro-box.de/app/index.php?display=login
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Schritt 3

Jetzt lassen Sie die Seite mit der BiPRO Box am besten gedffnet und wechseln in einem neuen Tab auf
das SMV Programm. Dort rufen Sie im Hauptmeni den Punkt ,,Werkzeuge” BIPRO auf

Zuriick

GDV-Import
GDV-Import-Archiv
C5V-GDV-Konverter
Bestandsiibertragung
Kundenbetreuerwechsel
Kunden zusammenfiihren
Vertrige aktualisieren
Korrekturlauf

Anbieterzusammenfiihrung

BIP@ 3

Darunter den Punkt BIPOR /// Box

Zuriick

-
&
)
L]
=
s
®
K]
-
Ej
-

Ubertragung von
Geschiftsvorfillen

Ubertragene
Geschiftsvorfille

Zugeordnete
Geschaftsvorfille

Workflows

BIPR@H Box

Dann sehen Sie dieses Fenster

(¢ £ B (¢ [« ¢

BIPRO /// Box

Von Bis

Letzte Ubertragung am 05.07.2021 09:41:50
Letztes Geschaftsvorfalldatum: 05.07.2021 00:00:00

4 Suchen

_ —
Geschiftsvorfille (0/0)  + Alle aktivieren ® Alle deaktivieren . b Geschaftsvorfalle bertragen
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Schritt 4

Nun bitte auf rechts aulRen ,,Suchen” klicken. Jetzt prift das SMV ob Geschéftsvorfille in der Box
vorhanden sind. Falls ja, sehen Sie dieses Bild:

BIPRO /// Box

Von Bis

Letzte Ubertragung am 05.07.2021 09:41:50 s Suchen
Latrtes Geschaftsvorfalldatum: 05.07.2021 00:00:00
I
Geschéaftsvorfalle (21 / 0) ¥ Alle aldivieren & Alle dealdivieren ) Geschaftsvorfille iibertragen
Prozess-1D VU Nr. Anbieter R T e  Unterkategorie
Auswahl hd Auswahl

o 8379483 Unbekannt 12.07.2021 00:00:00 Sonstiges (Auskinfte)
(] 8379886 Unbekannt 12.07.2021 00:00:00 Sonstiges (Ausklnfte)
0 8380774 1147 NURNE LV 10.07.2021 01:51:35 Vertrag / Deckung (Auskinfte
[0 8379884 Unbekannt 10.07.2021 00:00:00 Sonstiges (Ausklnfte)
(] 8377714 5438 R+W AV 09.07.2021 16:46:17 Beitragsrechnung (Beitrag/Ink
(] 8377715 5080 KRAVAG LO 09.07.2021 16:36:16 Beitragsrechnung (Beitrag/Ink
[ 8370673 5354 HELV 09.07.2021 12:01:10 Vertrag / Deckung {Auskinfte

Um diese Dokumente zu laden, miissen Sie oben auf ,Alle aktivieren” klicken oder die gewiinschten
Dokumente vorne in der Zeile mit KLICK auf das rote Zeichen aktivieren.

Danach bitte auf ,,Geschaftsvorfalle Gbertragen” klicken, hier werden jetzt die Dokumente ins SMV
Ubertragen und sind danach dort gespeichert.

BIPRO /// Box

Vaon Bis

Letzte Ubertragung am 05.07.2021 09:41:50
Letztes Geschaftsvorfalldatum: 05.07.2021 00:00:00

—
Geschiftsvorfille (21 /1) + Alle aktivieren & Alle deaktivieren = Gesch@vurﬁille iibertragen

Prozess-ID VU Nr. Anhieter | Erstellzentpunkt + = QUL 6N
Auswahil b Auswahl

v 8379388 Unbekannt 12.07.2021 00:00:00 Sonstiges




Handbuch SMV — Karsten Steuer — Stand 26.11.2021

Schritte 5

Klicken Sie nun im linken Menii auf ,,Ubertragene Geschéftsvorfalle”

ﬁ Zuriick

& Ubertragung von
) Geschiftsvorfillen

& Ubertragene
‘@ Geschiftsvorfille

Dort werden alle Importe nach Monat und Gesellschaft sortiert und untereinander angezeigt.
Beginnen Sie immer mit dem &altesten Eintrag unten! Mit Doppelklick auf den Eintrag starten.

Die kommende Abfrage so stehen lassen und mit OK bestatigen.

Zuordnungsoptionen x

Such-Optionen | Suche nur nach Vertragsnummern beim Anbieter A

Dynamische Vertragsnummemsuche | Nein A4 m

Die folgenden Kriterien fur die Suche nach verhandenen Kunden und Vertrigen werden nacheinander angewandt. Der erste
Treffer bestimmt den zugeordneten Kunden/Vertrag.

Sie kénnen hier die Checkboxen vor den Stufen entfernen, die Sie fir den Abgleich nicht verwenden machten.

Bitte beachten Sie, dass Dokumente mit der Dateiendung "XML" grundsitzlich dem Anbieter zugeordnet werden, sofern der
Anbieter bekannt ist.

Mehrstufiger Abgleich Vertragssuche
- 1. Vertragsnr. oder bereinigte Vertragsnr. * sowie Mame und Vorname
| B Vertragsnr. oder bereinigte Vertragsnr. *
3. Mame, Vorname und genau ein Vertrag beim Anbieter
- 4. Mame, Vorname und genau ein Vertrag

Kundensuche

| B MName und Vorname
-6. Mame

* Bereinigte Vertragsnummer = Vertragsnummer ohne Sonder- und Leerzeichen

Die kommende Meldung bestatigen:

Meldungen x

Die Datensdtze werden nun gepriift. Sie sehen in der unteren Statusleiste den Fortschritt. Sobald die
Datensitze gepriift sind, konnen Sie die libertragenen Geschaftsvorfille aufrufen.
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Meldungen x

Die Datensdtze werden nun gepriift. Sie sehen in der unteren Statusleiste den Fortschritt. Sobald die
Datensitze gepriift sind, kdnnen Sie die iibertragenen Geschéftsvorfalle aufrufen.

s

0K

Wenn in dem Import von einem Anbieter (wie Fonds Finanz oder andere Pools) NUR die
Vertragsnummer und KEIN Kundenname oder Vorname geliefert wird, kénnen Sie das trotzdem
automatisch zuordnen. Dazu legen Sie vor dem Import diese Einstellungen zugrunde.

Sie kdnnen auch um diesen Schritt zu wiederholen, einfach den Cache der Zuordnung I6schen:

Auswahl iibertragene Geschaftsvorfille " Geschiftsvorfille priiffen/&ffnen X Cache lgschen X Manuell zugeordnete Objekte léschen ' Zuriickstellung aufheben
Anbieter Geschiftsvorfalle aus Im Cache gespeichert
Fonds Finanz AkquiseCenter 2021-11 Mein

Hier einfach den Datensatz einmal anklicken (wenn dieser mit ,,Im Cache gespeichert — Ja“ angezeigt
wird) danach oben ,,Cache I6schen” klicken. Danach kénnen Sie eine erneute Zuordnung starten!

Schritt 6

Voraussetzungen:

Zuerst missen ein Kunde und ein Vertrag im System angelegt sein. Das kann manuell erfolgt sein,
oder per Import oder GDV Einspielung. Erst danach kénnen Sie die folgenden Schritte durchfiihren.
Sollten Sie beim Zuordnen dann merken, dass der Kunden und/oder der Vertrag nicht vorhanden ist,
gehen Sie direkt ins Hauptmend, legen kurz alles an und springen zuriick. Dann ist das Dokument
zuzuordnen!

Wenn zumindest der Kunde vorhanden ist, aber der Vertrag nicht oder falsch:

Wenn die Zuordnung der Dokumente nicht eindeutig ist, kdnnen Sie ganz einfach eine Zuordnung
auswahlen. LINKS in der jeweiligen Zeile finden Sie einen blauen Kreis mit einem ,,i“ , draufklicken
und es erscheint dieses Bild:

Ubertragene Geschattsvorfalle =

© Zeigealles | 2 Kundenzuordnungen

£ Zurickgesteite | ¢ New prafen POF Vorschau

BIPRO Vertrag Ni. | BIPRO Kundenname  BIPRO Kundenvorname Status

Hier kénnen Sie sehr einfach den passenden Vertrag auswahlen. Das geht nur bei bestehenden
Kunden!
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Im Normalfall sind Kunde und die Vertragsnummer vorhanden, dann sieht das Fenster pro Vertrag
rechts so aus:

Ubertragene Geschiftsvorfille

# Zeigealles | © B Ver 5 Anbieter ] g £ Manuelle Zuordnung || 2 Zuriickgestelite | ¢ Neu priifen PDF Vorschau
Datei Ubertragen am  Eingestellt am Unterkategorie BIPRO Vertrag Nr.  BIPRO BIPRO K Status
Auswahl v
. Vertragszuordnung: 7360 Lv1871,
2_07_2021_A e i
P’-O‘-’OZ'- usktnftesenstiges. 15 07 5001 16:54:07  12.07.2021 Sanstiges (Auskinfte) o O LEON Fondsgebundene Rentenversicherung
o L e

Hier zeigt das griin umrandete rechte Fenster an, Kunde gefunden mit dem Namen und Vertrag
gefunden mit Gesellschaft und VS Nummer! Durch einen Klick auf die Gelbe Spalte kénnen Sie sich
das Dokument anzeigen lassen. Entscheiden Sie unten mit den zwei Haken, ob Sie die
Vertragsnummer ersetzen und ob Sie den Dokumententitel wie bei ,Datei” angezeigt oder wie bei
,Unterkategorie” angezeigt speichern mochten!

wy
Seite | 1 fvon 1 50 ¥ $ || 1bis 1von 1

[ Bei Vertragszuordnung Vertragsnummer curch gelieferte Vertragsnummer ersetzen (] Dokumentenname durch Unterkategorie/Kategorie ersetzen

Zugeordnete Dokumente von dieser Seite ablegen

Klicken Sie danach rechts unten auf ,,Zugeordnete Dokumente von dieser Seite ablegen” und fertig!
Bitte bestdtigen X

Maéchten Sie jetzt alle zugeordneten Dokumente aus der aktuellen Seite

ablegen?

s

Ja MNein

Schritt 7

Die geladenen und dann gespeicherten Dokumente finden Sie beim Vertrag unter

- Dokumentenmanagement
- BIPRO-Dokumente
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BIPRU-Dokumente

Vertrag

) B TS - sortieren nach: | Erstellungsdatum e
b Termine & Aufgaben
Dateiname Erstelit am GréBe Kun.zugr.
» Spartenspezifische Daten 4 | Dokumente
S . ﬁ 73058262_12_07_2021_AuskiinfteSonstiges.pdf 12.07.2021 1703 98 KB O
P s g T 73058262_16_06_2021_Antrag_Neugeschaftpolicierung_Dokument_erstellt pdf 22.06.2021 12:12 79 KB 0
b Schnittstellen

Provisionen

D Dokumente (6)
D B\PRO-Doku%nte )

Schritt 8

Wenn Sie vorher schon gleiche Dokumente abgerufen hatten, kein Problem, das System merkt sich
das und ruft diese nicht doppelt ab:

Meldungen
Die folgenden abgerufenen Geschiftsvorfille wurden bereits iibertragen oder zugeordnet:

Prozess-ID VU Nr.
8380774 1147

Schritt 9

Nach dem Import I6schen Sie nun alle abgerufenen Dokumente in der BIPRO Box.

# Home > Meine Postbox

7% Dokumente abrufen | 11 Machrichten downloaden i 11 Machrichten laschen
Meine Postbox

| Alle Zugange ™ | selektieren und
100 ¥ Eintrage anzeigen
Eingang Datum Zugang Kunde
20.04.2021 13:20 12.03.2021 Capitol Versicher  Max8 Musterm
ungAG~* anng
29.04.2021 13:20 12.03.2021 Capitol Versicher  Max9® Muster
ung AG * mann9

Links oben einmal auf den oberen Kasten klicken und dann auf ,Nachrichten I6schen”



